
Assistant(e) Manager en alternance

Náplň práce

Vous êtes intégré(e) à 2 services de l'usine (Technique et Informatique),
vos missions consistent à :

Créer, suivre et réceptionner les commandes de matériel
informatique et fournitures de bureau grâce à l'outil SAP de gestion
des commandes en partenariat avec l'équipe controlling local et les
achats à Hanovre et en Roumanie
Réaliser l'accueil téléphonique du service informatique
Suivre les astreintes du service informatique
Gérer le pointage et les plannings de présence des salariés 
Saisir et suivre les indicateurs du service
Organiser et suivre les processus d’intégration (onboarding)
Organiser les déplacements professionnels
Organiser des réunions et évènements
Contribuer à l'amélioration continue et aux projets du service
Créer des documents de communication 
Diverses tâches administratives, bureautiques… confiées par les
responsables et/ou collègues des différents services

Profil kandidáta

Etudiant(e) Bac +2 ou Bac +3 Assistant de Manager ou BUT GACO
(2ème année)
Bonne maîtrise des outils bureautiques
Anglais : niveau B1
Vous faites preuve de rigueur et d'autonomie
Vous souhaitez apporter votre pierre à l'édifice, vous êtes volontaire,
force de proposition avec l'envie de partager, d'apprendre et
d'intégrer une équipe dynamique.

Čo ponúkame

Prêt à prendre la route avec Continental ? Votre première étape :
enregistrer votre profil sur notre site en ligne.

O nás

Continental est un fabricant de pneus et un expert industriel de premier
plan. Fondée en 1871, la société a généré pour 19,7 milliards d’euros de
ventes en 2025 et emploie actuellement 78.000 personnes dans 54
pays et marchés.

Depuis plus de 150 ans,
Continental compte parmi les plus importants fabricants de pneumatiqu
es au monde. La division Pneumatiques (Tires) de Continental réaffirme,
à travers les solutions qu’elle développe, son engagement pour
une mobilité plus sûre, durable et connectée.
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Son portefeuille d’activités comprend les pneumatiques pour voitures,
camions, autobus/autocars, véhicules industriels, deux-roues,
mais aussi des solutions et services destinés
aux professionnels du transport, gestionnaires de flottes et
distributeurs de pneumatiques. En 2025, l’activité
pneumatique du groupe Continental
a généré un chiffre d'affaires préliminaire de 13,8 milliards d'euros. La
division Pneumatiques est implantée à travers 19 sites de production,
16 sites de développement et emploie plus de
56 000 personnes dans le monde. 


