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Estagio em Facilities
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¢ Atualizar planilhas de manutencao preventiva e corretiva com
indicadores (KPI)

¢ Organizar documentac¢ao técnica, contratos e relatoérios

¢ Auxiliar no acompanhamento de prestadores (limpeza, recepcao,
manutencao).

¢ Apoiar na conferéncia de contratos, pagamentos de notas fiscais e
cronogramas.

¢ Apoiar no controle da frota , lancamentos e conferéncias de notas
fiscais referente a despesas da frota

¢ Realizar checklists periodico das areas comuns (salas, banheiros, etc.)

¢ Apoiar na verificacdo de funcionamento de equipamentos (ar-
condicionado, iluminacao, mobiliario).

¢ Conferir e organizar materiais de limpeza, manutencao e escritorio

e Acompanhar relatérios de manuten¢ao, consumo e custos

¢ Apoiar na criacao de dashboards com indicadores de Facilities.

¢ Gestao de crachas (emissao, controles)
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¢ Cursando Administracao.
¢ Inglés/Espanhol basico.
¢ Pacote Office Intermediario.
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Pronto para dirigir com a Continental? Dé o primeiro passo e preencha o
formulario online.
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A Continental desenvolve tecnologias e servicos pioneiros para a
mobilidade sustentavel e conectada de pessoas e seus bens. Fundada
em 1871, a empresa de tecnologia oferece solucdes seguras, eficientes,
inteligentes e acessiveis para veiculos, maquinas, trafego e transporte.
Em 2022, a Continental gerou vendas de 39,4 bilhdes de euros e
emprega atualmente cerca de 200 mil pessoas em 57 paises e
mercados.
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Continental do Brasil Produtos
Automotivos Ltda.



