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Pracovnik pre fleetovych zakaznikov
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Lokacia: BestDrive Slovakia, Puchov

Hladame proaktivheho, zodpovedného a detailne orientovaného
Pracovnika pre fleetovych zakaznikov, ktory sa prida k naSmu timu
BestDrive. Tato pozicia je zamerana na komplexné riadenie fakturacie,
komunikaciu s lizingovymi spolo¢nostami a administrativhu podporu

nasich fransizovych pobociek.

> Komplexna administrativha podpora oddelenia Fleet PLT SK pre
BestDrive Slovakia.

> Vystavovanie faktur pre lizingové spolo¢nosti vratane samofakturacie
pre fransizovych partnerov v sieti BestDrive Slovakia. > U¢tovanie
predajnych prikazov.

> Hromadna fakturacia a kontrola spravnosti idajov.

> Sprava dobropisov, komunikacia so zakaznikmi a opravy pri vrateni
faktur.

> Import dokumentov do externych systémov.

> Podpora franSizovych partnerov pri schvalovani objednavok a rieSeni
operativnych poZiadaviek.

> Telefonicka komunikacia so zakaznikmi a podpora poskytovatelov
sluzieb.

> Dokoncenie prehladu uskladnenych pneumatik zakaznikov u
franSizovych partnerov.

> Praca s internymi vypoctovymi systémami.

> Sprava aplikacie na prefakturaciu pre fransizovych partnerov
(nastavenie/testovanie/podpora pre fransizovych partnerov).
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Technické zru€nosti:

> Pokrocilé zru¢nosti prace s PC, najma v programe Excel.

> Znalost aplikacie FleetPartner a systémov DIDAC vyhodou.
> Zakladna znalost systémov SAP a Qlanys.

> Anglicky jazyk na urovni B1
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Skusenosti:

> Minimalne 3 roky skusenosti na podobnej pozicii (fleet management,
fakturacia alebo zakaznicky servis).

> Skusenosti s procesnou a projektovou pracou su vyhodou.

> Schopnost samostatnej prace a spoluprace napriec¢ oddeleniami je
nevyhnutna.

Vzdelanie:

> Preferované vysokoskolské vzdelanie (bakalarske alebo vyssie).
Osobnostné predpoklady:

> Podnikavost - iniciativny pristup, hladanie zlep5eni.

> Orientacia na vykon - déraz na kvalitu vysledkov, dodrziavanie
terminov, presnost vo fakturacii a sprave systémov.

> Energia a nasadenie - odolnost voci stresu, schopnost zvladat viac tuloh
naraz.

> Schopnost ucit sa - rychla adaptacia na nové systémy a procesy,
neustala snaha o zlepSovanie a ucenie sa.

> Silné interpersonalne zru¢nosti - vyborna komunikacia a spolupraca,
najma s internymi oddeleniami, externymi partnermi a fleet zakaznikmi.

> Samostatnost pri rieSeni poZiadaviek zakaznika.

VLA VDILT
Cielova mesa¢na mzda: 1.500 EUR/brutto
PRIHLASENIE NA PRAC. POZICIU JE MOZNE DO 09.10.2025

Ready to drive with Continental? Take the first step and fill in the online
application.



