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Especialista em Documentacado Legal e Contratual
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Responsavel por gerenciar, revisar e garantir a conformidade de
documentos legais e contratuais relacionados as rela¢des trabalhistas
da empresa. Atua como ponto de referéncia para questoes
documentais envolvendo legislacao trabalhista, contratos de
trabalho, acordos coletivos, e demais obrigacoes legais.

Apoiar na analise, organizacdo e controle de contratos e documentos
legais, garantindo a entrega de todos os documentos necessario
dentro das conformidades exigidas e respeitando os prazos de
postagem.

Responsavel pela emissao e atualizacao de relatorios e indicadores
relacionados as entregas de documentacodes trabalhistas que
evidencia as postagens bem como o percentual de aceites e
pendéncias. Para casos de pendéncias, apresentar plano de acao
com prazo para as correcoes.

Apoiar digitalizacdo e padronizacao de processos documentais,
fazendo a interface com os responsaveis de RH das unidades da
Continental Servicos

Garantir que todos os documentos estejam em conformidade e
padronizados de acordo com a solicitacdo de cada cliente
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¢ Formacao superior (Administracao, Direito, RH ou dreas correlatas).

¢ Experiéncia de 2 a 3 anos em documentacao trabalhista.

¢ Experiéncia em postagens de documentacao trabalhistas em portais

que garantem regularidade contratual.

¢ Organizacao, atencao a detalhes e comunicacao clara.
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Competéncias:

¢ Proatividade
e Etica
e pensamento critico
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* visdao de processos
¢ Conhecimento com Legislacao trabalhista

Pronto para dirigir com a Continental? Dé o primeiro passo e preencha o
formulario online.

7193 270

Fabricacao de pneus, pecas automotivas e solucdes industriais. A
ContiTech se concentra principalmente na producao de uma ampla
gama de produtos e sistemas de tecnologia de borracha e plastico para
varias industrias, incluindo automotiva, industrial, mineracao,
agricultura, construcao, petréleo e gas, entre outras.

Essa divisdo da Continental é conhecida por sua expertise em
tecnologias de transmissao de energia, como correias de transmissao,
mangueiras industriais, mangueiras automotivas, correias
transportadoras e sistemas de acionamento. Além disso, a ContiTech
oferece uma variedade de produtos inovadores, como solucdes de
vedacao, amortecedores de vibracao, produtos de engenharia de
fluidos, sistemas de ar condicionado automotivo, sistemas de freios e
muito mais.

A empresa se destaca por sua abordagem orientada para o cliente,
compromisso com a qualidade e inovacao continua. Sua ampla gama de
produtos e servicos é projetada para atender as necessidades
especificas de seus clientes em diversos setores, proporcionando
eficiéncia, seguranc¢a e desempenho superiores em suas operacoes.



