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Analista Contabil
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Gestdao de Documentos Fiscais
Realizar a analise e classificacao de documentos fiscais.

Realizar verificacdes mensais de notas fiscais canceladas nos sites das
prefeituras.

Calculo de Tributos e Documentac¢ao

o Planejamento Operacional

o

Elaborar o calendario de fechamento mensal.

[¢]

Acompanhar e monitorar a entrega das atividades programadas.

o

Tarefas Administrativas

[¢]

Preencher formularios de cadastro, quando solicitado.

[¢]

Preencher a planilha preliminar para calculo de PIS e COFINS, ICMS,
ISS e Diferencial de Aliquota.

Organizar a documentacao por unidade de negécio.
Apoio Contabil
Participar da elaboracao de balancos e balancetes.

Apoiar a equipe contabil com relatoérios internos e documentacao,
quando solicitado.

Elaborar relatorios contabeis e outros demonstrativos financeiros
para o departamento.

Controle de Conformidade e Certificagcdes

Acompanhar e manter atualizadas todas as Certiddes Negativas de
Débitos (CNDs), alvaras e certificacdes de todas as filiais da empresa.
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Graduacao em Ciéncias Contabeis, Administracdao de Empresas ou areas
correlatas.

Experiéncia de 3 anos na area financeira e contabil como Analista.
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Sélidos conhecimentos em classificacdo e conciliacdao contabil, com
experiéncia na elaboracdo de balancos patrimoniais e demonstracoes
financeiras.

Boa proficiéncia em ferramentas de informatica, com destaque para o
Excel.

Inglés em nivel intermediario desejavel.

Pronto para dirigir com a Continental? Dé o primeiro passo e preencha o
formulario online.
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A area de negécios ContiTech desenvolve, fabrica e comercializa
produtos, sistemas e componentes inteligentes feitos de borracha,
plastico, metal e téxteis. Esses produtos sao utilizados na mineracao,
agricultura, engenharia industrial e mecanica, sistemas ferroviarios,
industria automotiva e outros setores-chave do futuro.



