
Analista Contabil

Descrição da função

Gestão de Documentos Fiscais

Realizar a análise e classificação de documentos fiscais.

Realizar verificações mensais de notas fiscais canceladas nos sites das
prefeituras.

Cálculo de Tributos e Documentação

Planejamento Operacional

Elaborar o calendário de fechamento mensal.

Acompanhar e monitorar a entrega das atividades programadas.

Tarefas Administrativas

Preencher formulários de cadastro, quando solicitado.

 
Preencher a planilha preliminar para cálculo de PIS e COFINS, ICMS,
ISS e Diferencial de Alíquota.

Organizar a documentação por unidade de negócio.

Apoio Contábil

Participar da elaboração de balanços e balancetes.

Apoiar a equipe contábil com relatórios internos e documentação,
quando solicitado.

Elaborar relatórios contábeis e outros demonstrativos financeiros
para o departamento.

Controle de Conformidade e Certificações

Acompanhar e manter atualizadas todas as Certidões Negativas de
Débitos (CNDs), alvarás e certificações de todas as filiais da empresa.

Requisitos

Graduação em Ciências Contábeis, Administração de Empresas ou áreas
correlatas.

Experiência de 3 anos na área financeira e contábil como Analista.

Identificação da vaga
REF87923O

Área funcional
Finance and Controlling

Local
Belo Horizonte

Nível de liderança
Leading Self

Modalidade de trabalho
Hybrid Job

Pessoa jurídica
Continental Serviços do Brasil
Ltda



O que oferecemos

Sólidos conhecimentos em classificação e conciliação contábil, com
experiência na elaboração de balanços patrimoniais e demonstrações
financeiras.

Boa proficiência em ferramentas de informática, com destaque para o
Excel.

Inglês em nível intermediário desejável.

Pronto para dirigir com a Continental? Dê o primeiro passo e preencha o
formulário online.

Quem somos

A área de negócios ContiTech desenvolve, fabrica e comercializa
produtos, sistemas e componentes inteligentes feitos de borracha,
plástico, metal e têxteis. Esses produtos são utilizados na mineração,
agricultura, engenharia industrial e mecânica, sistemas ferroviários,
indústria automotiva e outros setores-chave do futuro.


