
Szakterületi asszisztens gyakornok

Feladatok

Szakterület adminisztrációs és időadatkezelési feladatainak ellátása
Szakterületen dolgozó munkatársak munkájának támogatása
adminisztrációs és szervezési feladatok elvégzésével
Szakterületen dolgozó munkatársak munkájának támogatása
törvények , illetve corporate szabályok betartásával és betartatásával
Rendezvények/események/látogatások szervezésében való
közreműködés
Prezentációk, kimutatások, összefoglalók rendszeres elkészítése és
frissítése
Együttműködés társterületekkel és társterületi asszisztensekkel
Dokumentumok rendszerezése, kezelése, szükség szerinti
archiválása

Profilja

Aktív felsőfokú tanulmányok bármely gazdasági szakon
Minimum heti 3 nap vállalása
Középfokú angol nyelvtudás
Kiváló kommunikációs- és szervezőkészség
Határozott fellépés
Prezentációs készség
Előny: rendezvényszervezéssel kapcsolatos ismeretek

Ajánlatunk

Nemzetközi csapatban, környezetben szerezhetsz naprakész tudást
és tapasztalatot
Teljesítheted a kötelező szakmai gyakorlatodat
Rugalmas, egyénhez igazított munkaidőben tudsz dolgozni
Változatos projektjeinknek köszönhetően izgalmassá tesszük leendő
feladatkörödet
Dolgozói katalógusunkat te is igénybe veheted, így kedvezményesen
tudsz sportolni, vagy a katalógusban szereplő
hotelekben/szállodákban kedvezményesen nyaralni

Vezessen együtt a Continentallal! Tegye meg az első lépést, és töltse ki
az online jelentkezési lapot!

Rólunk

Tehetség, kreativitás és újító szellem – a Continentalnál megvalósíthatod
az ötleteidet, karriered bármely szakaszában is vagy! Megbízhatóságunk
kulcsa a 150 éves siker és a széleskörű szaktudás mellett Te vagy.
Együtt világszerte a leginnovatívabb megoldásokat nyújtjuk a mobilitás
minden területén. Nemzetközi csapatunk 58 országban, több mint 193
000 munkavállalót foglal magába.Éld át a kreativitás szabadságát és
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hozzuk együtt mozgásba a jövőt! Legyél Te is a Continental tagja
veszprémi vállalatunknál!


