(ontinental %

Estagio em RH - Administracdo de Pessoal e Beneficios

Your tasks

e Suportar no sistema eletrénico de ponto dos empregados;
e Suportar no atendimento ao cliente interno;

e Suportar nas demandas administrativas em geral;

e Auxiliar na criacdo de pedidos de compras;

¢ Organizacao e arquivamento de documentacao;

e Suporte no controle de material de escritério;

¢ Auxilio na abertura de chamados para manutencao e Tl;

¢ Acompanhamento do fechamento de folha;

¢ Acompanhamento da integracao de novos colaboradores;
e Suportar no lancamento de beneficios diversos.

Your profile

¢ Cursando Administracdao, Recursos Humanos ou cursos correlatos;
¢ Inglés basico;
¢ Pacote Office intermediario.

Our offer

Pronto para dirigir com a Continental? Dé o primeiro passo e preencha o
formulario online.

About us

A Continental desenvolve tecnologias e servicos pioneiros para a
mobilidade sustentavel e interligada das pessoas e dos seus bens.

Nosso pessoal € movido por sua paixdo por fazer uma diferenca
significativa no mundo, para suas familias, amigos e para si mesmos. A
nossa cultura promove o talento individual, a confianca mutuaea
aprendizagem ao longo da vida. Apoiamos nosso pessoal para que
possam dominar suas jornadas de carreira, ir mais longe, alcancar mais
alto e realizar seu maior potencial.

Vocé compartilha a mesma visao e paixao? Junte-se a nés e "Let Your
Ideias Shape the Future".
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