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Vorstandsassistenz fiir den CHRO im Automotive Board (m/w/d)

- REF806927

lhre Aufgaben

Wir suchen Sie flir unseren Bereich Automotive am Standort Frankfurt
am Main.

Zu lhren Aufgaben gehdren folgende Tatigkeiten:

¢ Vorausschauende Steuerung und Strukturierung des Tagesablaufs
der CHRO inkl. Terminplanung und -tiberwachung sowie Verwaltung
des Outlook-Kalenders

¢ Organisation, Durchfiihrung und Nachbereitung von internen und
externen Terminen, Workshops und Dienstreisen (national und
international)

¢ Schnittstellenmanagement mit internen Bereichen, Stakeholdern und
externen Ansprechpartnern in Deutsch und Englisch

¢ Erledigung administrativer Aufgaben inkl. Reisekostenabrechnungen
und Bestellwesen

¢ Diskrete Koordination sensibler und vertraulicher Vorgange

¢ Enge Zusammenarbeit mit anderen Assistenzkolleg:innen im Top-
Management und gegenseitige Vertretung

Ihr Profil

¢ Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare
Qualifikation

¢ Mehrjahrige Erfahrung in einer Assistenzfunktion auf gehobenem
Niveau - idealerweise in einem internationalen Konzernumfeld

¢ Sehr gute MS-Office-Kenntnisse, insbesondere Outlook, Excel und
PowerPoint

¢ Deutsch auf muttersprachlichem Niveau sowie flieRende
Englischkenntnisse in Wort und Schrift

¢ Ausgepragtes Organisationstalent, strukturierte und
vorausschauende Arbeitsweise

¢ Gelassenheit sowie die Fahigkeit, auch unter Zeitdruck einen kiihlen
Kopf zu bewahren

o Teamfdhigkeit, Eigenverantwortung und Freude an einer
serviceorientierten Rolle auf Top-Level

Die Bewerbungen von schwerbehinderten Menschen sind willkommen.

#LI-CS2

Unser Angebot

Sind Sie bereit, Ihre Karriere auf das nachste Level zu heben und Teil von

etwas GroRem zu werden? Bewerben Sie sich jetzt und werden Sie Teil
von AUMOVIO, um gemeinsam mit uns die Mobilitat der Zukunft zu
gestalten!

JobID
REF80692Z

Arbeitsbereich
Verwaltung & Assistenz

Standort
Frankfurt am Main

Leadership Level
Leading Self

Job Flexibilitat
Onsite Job

Ansprechpartner
Pierluigi Mazza

Rechtliche Einheit
Continental Automotive
Technologies GmbH




Sind Sie bereit, Ihre Karriere auf das nachste Level zu heben und Teil von
etwas GroRem zu werden? Bewerben Sie sich jetzt und werden Sie Teil
von AUMOVIO, um gemeinsam mit uns die Mobilitdt der Zukunft zu
gestalten!

Uber uns

Der Continental-Unternehmensbereich Automotive befindet sich aktuell
auf dem Weg in die Unabhangigkeit und soll im September 2025 als
eigenstandiges Unternehmen unter dem Namen AUMOVIO an die Borse
gehen. Mit Giber ~93.000 Mitarbeitenden weltweit und einem Umsatz
von ~20 Milliarden Euro stehen wir am Beginn einer spannenden neuen
Ara.

AUMOVIO steht flir hoch entwickelte Elektronikprodukte und moderne
Mobilitatsldsungen. Erganzend zur starken Marktposition mit
innovativen Sensorlésungen und Displays sowie technologisch
filhrenden Brems- und Komfortsystemen, verfiigt AUMOVIO tber grofRe
Expertise bei Software, Architekturplattformen und Assistenzsystemen
fir den stark wachsenden Zukunftsmarkt Software-definierter und
autonomer Fahrzeuge. Unser Ziel ist es, die Mobilitat der Zukunft sicher,
begeisternd, vernetzt und autonom zu gestalten.



