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Assistant(e) administration des ventes - Contrat de 9 a 12 mois

Vase naplil prace

Au sein de I'équipe ADV et Logistique, pour la partie Home Decoration,
nous recrutons pour notre site basé a Neuilly Plaisance (93), un(e)
Assistant(e) administration des vente, afin de supporter I'équipe pendant
9 a 12 mois dans le cadre d'un projet SAP4 HANA.

Sous la responsabilité du Responsable ADV et Logistique, vous devez
traiter les commandes, les dossiers, les réclamations et les retours
clients, ainsi que suivre et assister I'équipe commerciale.

A ce titre, votre mission s'articule autour des axes suivants :
ID pracovni pozice

¢ Traitement des commandes clients REF77207T

¢ Saisie des commandes des différents secteurs d'activité

¢ Confirmation des délais et des conditions de facturation Obor

¢ Gestion de la tracabilité des livraisons Administrativa

¢ Gestion des retours et des avoirs

¢ Création et mise a jour des fiches clients Lokalita

¢ Relance de paiements en retard Neuilly-Plaisance
¢ Enregistrement des dossiers de réclamation et des retours clients

¢ Relations avec les services internes et externes Uroven vedeni lidi
o Gérer divers projets en fonction de votre profil (achats, Vedeni sebe

informatique).
Flexibilita prace

Hybridni prace
Vas profil
Pravnicka osoba
¢ BTS ou DUT administration des ventes / commerce internationale. ContiTech France SNC
¢ Connaissance requise de SAP (Important pour la bonne tenue du
poste).

Maitrise de l'anglais ou de I'allemand (B2).
1ére expérience réussie en tant qu'assistant(e) des ventes.
¢ Vous avez un esprit d'équipe développé.

Co nablzime

Prét a prendre la route avec Continental ? Votre premiére étape :
enregistrer votre profil sur notre site en ligne.

O nas

Continental développe des technologies et des services pionniers pour
une mobilité durable et connectée des personnes et de leurs biens.
Fondée en 1871, cette entreprise technologique propose des solutions
s(res, efficaces, intelligentes et abordables pour les véhicules, les
machines, la circulation et les transports. En 2024, Continental a réalisé
un chiffre d'affaires de 39,7 milliards d'euros et emploie actuellement
environ 190 000 personnes dans 55 pays et marchés.



La filiale ContiTech développe et fabrique des produits et des systemes
multi-matériaux, respectueux de I'environnement et intelligents pour
l'industrie automobile, le génie ferroviaire, I'exploitation miniére,
I'agriculture et d'autres industries clés. Guidé par la vision « des solutions
intelligentes et durables au-dela du caoutchouc », le groupe s'appuie sur
sa longue expérience de l'industrie et des matériaux pour ouvrir de
nouvelles opportunités commerciales en combinant divers matériaux
avec des composants électroniques et des services personnalisés.



