(ontinental %

Estagiario de Administracado

Napln prace

¢ Organizacao e conferéncia de relatérios de viagens, garantindo
precisao nas informacdes e arquivamento adequado.

¢ Elaboracao de planilhas para monitorar pendéncias dos usuarios
ativos, com foco no controle de cartées de crédito corporativos.

¢ Organizacao do arquivo morto, incluindo separacdo, organizacao e
descarte de documentos conforme as diretrizes de gestao
documental.

Profil kandidata

¢ Cursando Ensino Superior em Administracdo, ou areas correlatas.

¢ Conhecimento basico em Excel e familiaridade com organizacao de
arquivos fisicos e digitais.

¢ Boa capacidade de organizacdo, atencdo aos detalhes e proatividade.

Co pontikame

Bolsa de Estagio Competitiva
Vale Refeicdo no valor de R$ 1.100,00

Pronto para dirigir com a Continental? Dé o primeiro passo e preencha o
formulario online.

Onas

A area de negdcios ContiTech desenvolve, fabrica e comercializa
produtos, sistemas e componentes inteligentes feitos de borracha,
plastico, metal e téxteis. Esses produtos sao utilizados na mineracao, na
industria agricola, na engenharia industrial e mecanica ferroviaria, na
industria automotiva e em outros setores importantes para o futuro.
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