
Assistant(e) Manager en alternance

Tus actividades

Vous êtes intégré(e) au département informatique, vos différentes
missions consistent à :

Création de paniers auprès du service achats (matériel informatique
pour l’usine)
Mise à jour du fichier de commandes + inventaire PC
Demande de financement
Approvisionnement des fournitures
Relances fournisseurs
Accueil téléphonique
Réception des colis
Création d’articles sur SAP
Gestion du courrier
Organisation des déplacements professionnels
Création de documents de communication (infos cybersécurité,
présentation service, trombinoscope)
Suivi des astreintes
Suivi du pointage et saisie des absences sur notre logiciel de gestion
des temps (Horoquartz)
Mise à jour du fichier compteur pages imprimantes
Demandes informatique (tickets, demandes de user, etc.)
Demandes de prestation (boissons, sandwichs…)
Organisation de chantiers 5S
Organisation d’évènements (repas de Noël, IT Days, AG AI Proficient,
etc.)
Participation à la communication interne
Demandes de travaux

Tu perfil

Etudiant(e) Bac +2 ou Bac +3 Assistant de Manager, GPME ou GACO
Bonne maîtrise des outils bureautiques
Bon niveau d'anglais
Vous faites preuve de rigueur et d'autonomie
Vous souhaitez apporter votre pierre à l'édifice, vous êtes volontaire,
force de proposition avec l'envie de partager, d'apprendre et
d'intégrer une équipe dynamique

Lo que ofrecemos

Prêt à prendre la route avec Continental ? Votre première étape :
enregistrer votre profil sur notre site en ligne.

Acerca de nosotros

Continental développe des technologies et des services pionniers pour
une mobilité durable et connectée des personnes et des marchandises.
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Cette entreprise technologique fondée en 1871 propose des solutions
sûres, efficaces, intelligentes et abordables pour les véhicules, les
machines, la circulation et le transport. En 2021, Continental a réalisé un
chiffre d’affaires de 33,8 milliards d’euros et emploie actuellement plus
de 190 000 personnes dans 58 pays et marchés. Le 8 octobre 2021,
l’entreprise a fêté ses 150 ans d’existence.

Avec sa gamme de pneus de qualité supérieure pour voitures, camions,
bus, deux roues et de pneus spéciaux, le secteur d’activité Tires est
synonyme d’innovation en matière de technologie des pneus. Des
produits et services intelligents concernant les pneus et la promotion de
la durabilité complètent le portefeuille de produits. Tires propose aux
revendeurs spécialisés et aux gestionnaires de flotte des systèmes de
surveillance et gestion numériques des pneus ainsi que d’autres services
afin de garantir la mobilité des flottes et d’accroître leur efficacité. Avec
ses pneus, Continental contribue de manière significative à une mobilité
sûre, efficace et respectueuse de l’environnement.


